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ใบงานที่ 4 
เร่ือง  การคนหาตําแหนงงาน และสมัครงาน 

 
จุดประสงค 

1. เพื่อใหสามารถคนหาตําแหนงงานตามที่สถานประกอบการประกาศรบัสมัครได 
2. เพื่อใหสามารถสมัครงานตามตําแหนงงานวางนั้นได 

 
เคร่ืองมือและอุปกรณท่ีใช 

1. เครื่องคอมพิวเตอรที่มีการเชื่อมตอระบบเครือขายอินเทอรเน็ต 
 
ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน 

1. ใหนกัศึกษากรอก username และ password  เพื่อใหทําการ Login  เขาใชงาน  
 
 
 
 
 
 

2. คลิกเลือกแท็บ   หางาน    บนแถบเมนู  
 
 

 
 
 
 
3. จะปรากฏหนาตาง การคนหาตําแหนงงานวางขึ้นมาให  
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4. ใหใสรายละเอยีดที่ตองการคนหา ดังนี ้
• คลิกเลือกจังหวัดที่ตองการคนหาตําแหนงงาน 

• เลือกวุฒิการศกึษาที่จบ 

• เลือกประเภทงานที่ตองการ 

• เลือกสาขางานที่จะทํา 

• ใส คํา (Keyword) ที่ตองการคนหาเพิ่มเตมิในชองตําแหนงงาน 
5. คลิกปุม คนหา 
6. ระบบจะทําการคนหาตําแหนงงานวางตามเงื่อนไขที่กําหนดขึ้นมาให 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. คลิกปุม เก็บงานลงแฟม  เพื่อเก็บตําแหนงงานไวดูในภายหลัง 
8. ระบบจะแสดงห

 
นาตางการจัดเก็บงานลงแฟมขึ้นมาให 

 
 
 
 
 
 



  4 

 
9. คลิกปุม  รายละเอียดงาน  เพือ่ดูรายละเอยีดของงานแตละตําแหนง  

งงานที่สนใจ   
อยแลว

 

12. คลิกปุม ปดหนาตาง 
ะวัติการสมัครงาน  จะปรากฏรายการที่มีการสมัครงานเพิ่มเตมิขึ้นมาให 

 

10. คลิกปุม สมัครออนไลน  เพื่อสมัครงานผานระบบเครือขาย ในตําแหน
11. ระบบจะทําการสงขอมูลเขาไปยังสถานประกอบการและปรากฏหนาตางสมัครงานเรียบร

ขึ้นมาให 

 
 
 
 
 
 
 
 

13. จากนั้นใหคลิกปุม ปร

 
 


