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ใบงานที่ 7 
เร่ือง  การคนหาตําแหนงฝกงาน และสมคัรฝกงาน 

 
จุดประสงค 

1. เพื่อใหสามารถคนหาตําแหนงฝกงานตามที่สถานประกอบการประกาศรับสมัครได 
2. เพื่อใหสามารถสมัครฝกงานในตําแหนงตาง ๆ ได 
3. เพื่อใหสามารถดูประวัตกิารสมัครฝกงานได 
4. เพื่อใหสามารถดูการติดตอการรับสมัครฝกงานจากบริษัทได 

 
เคร่ืองมือและอุปกรณท่ีใช 

1. เครื่องคอมพิวเตอรที่มีการเชื่อมตอระบบเครือขายอินเทอรเน็ต 
 
ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน 

1. ใหนกัศึกษากรอก username และ password  เพื่อใหทําการ Login  เขาใชงาน  
 
 
 
 
 
 

2. คลิกเลือกรายการ คนหาตาํแหนงฝกงาน 
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3. จะปรากฏหนาตาง การคนหาตําแหนงฝกงาน  ขึ้นมาให  

4. ใหใสรายละเอยีดที่ตองการคนหา ดังนี ้

 เลือกวุฒิการศกึษาที่เรียนอยู 

 เลือกประเภทงานที่ตองการฝก 

 เลือกสาขางานที่จะทํา 

 ใส คํา (Keyword) ที่ตองการคนหาเพิ่มเตมิในชองตําแหนงงาน 
5. คลิกปุม คนหา 
6. ระบบจะทําการคนหาตําแหนงงานฝกงาน  ตามเงื่อนไขที่กําหนดขึ้นมาให 

 
 
 
 
 
 
 
 

• คลิกเลือกจังหวัดที่ตองการคนหาตําแหนงฝกงาน 

•
•
•
•
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7. คลิกปุม  รายละเอียดงาน  เพือ่ดูรายละเอยีดของตําแหนงที่จะฝก  
8. คลิกปุม สมัครออนไลน    เพือ่สมัครฝกงานผานระบบเครือขาย ในตําแหนงงานที่สนใจ   
9. ระบบจะสอบถามวา คุณตองการสมัครฝกงาน ตําแหนงนี้ใชหรือไม  

 
 
 
 
 
 
 

10. คลิกปุม  OK  ถาตองการสมัครฝกงาน 
11. ระบบจะแสดงผลการการสมัครฝกงานใหและสงรายการไปยังสถานประกอบการ 

 
 
 

 
 
 
 

12. คลิกปุม Cancel  
13. จากนั้นใหคลิกเล

 

 
 
 

ถาไมตองการสมัครฝกงาน 
ือกรายการ ประวัติการสมัครฝกงาน  
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14. ระบบจะแสดง  รายการสมคัรฝกงาน  ขึ้นมาให 

อรับฝกงานจากบริษัท 

16. ถ ีการติดตอรับฝกงานจากบริษัท ระบบก็จะแสดงรายละเอียดให ซ่ึงเราสามารถดูรายละเอียด วนั
ลา และสถานที่ฝกงานไดจากขอมูลที่สถานประกอบแจงมา 

นักศึกษาก็จะตองหมัน่เขามาตรวจสอบดู เพื่อมิให

 
 

15. คลิกเลือกรายการ  การติดตอจากบริษัท   เพื่อดูการติดต
 
 
 
 
 
 
าม
เว

17. แตหากยังไมมกีารติดตอใด ๆ กลับมาจากบริษัท  
เสียโอกาสในการฝกงานตอไป 


